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Tổng quan, điểm danh, kế hoạch bài dạy, phân phối chương trình, TKB, sổ đầu bài và
công việc.
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Giáo viên

Tổng quan

Báo cáo điểm danh

1 Mở trang Tổng quan
Sau đăng nhập, vào Tổng quan để xem tác vụ nhanh, lịch hôm nay và tóm tắt điểm
danh, sổ đầu bài.

http://localhost:3000/
http://localhost:3000/guides
http://localhost:3000/dashboard
http://localhost:3000/manage/attendance


2 Chọn lớp và ngày
Vào Báo cáo điểm danh. GVCN thường được chọn sẵn lớp chủ nhiệm.



3 Đánh dấu chuyên cần
Ghi nhận từng học sinh: Có mặt, Vắng, Muộn, Có phép.



Điểm danh theo tiết

4 Lưu báo cáo
Nhấn Lưu để hoàn tất. Trên điện thoại, nút Lưu cố định ở cuối màn hình.

http://localhost:3000/manage/attendance


5 Mở tab Điểm danh tiết
Tại Báo cáo điểm danh, chọn tab Điểm danh tiết, lọc ngày và buổi (sáng/chiều) để
xem danh sách tiết từ sổ đầu bài.



6 Ghi nhận vắng/muộn
Chọn tiết → đánh dấu học sinh vắng hoặc muộn. Badge gợi ý từ báo cáo buổi
(GVCN) chỉ tham khảo — hệ thống không tự điền.



Vi phạm điểm danh

7 Lưu điểm danh tiết
Nhấn Lưu điểm danh — kiểm diện đồng bộ vào sổ đầu bài và khóa sau khi lưu. Trên
điện thoại, nút Lưu cố định cuối màn hình.

http://localhost:3000/manage/attendance


8 Xem danh sách vi phạm
Tab Vi phạm gộp hai loại lỗi: GVCN không báo cáo buổi trước hạn và GVBM không
điểm danh tiết trong thời gian cho phép (giờ bắt đầu tiết + số phút gia hạn). Hệ
thống tự ghi nhận sau deadline — mọi giáo viên đều xem được.



Kế hoạch bài dạy

9 Lọc theo loại vi phạm
Dùng bộ lọc Tất cả / Báo cáo buổi (GVCN) / Điểm danh tiết (GVBM). Vi phạm điểm
danh tiết hiển thị kèm tiết và môn học. Nếu quên điểm danh tiết, liên hệ Ban lãnh
đạo điểm danh hộ để mở khóa nhận xét sổ đầu bài.

http://localhost:3000/lesson-plans


10 Loại KHBD và phân công
Tab Kế hoạch bài dạy liệt kê loại KHBD theo môn/lớp được phân công. «Thêm loại
KHBD» tạo danh mục mới cho năm học hiện hành.



Phân phối chương trình

11 Nộp kế hoạch tuần
Mở loại KHBD → chọn tuần → tải file PDF (VD: GUIDE-KHBD-Tuan1.pdf). Trạng thái
«Chờ duyệt» cho đến khi Tổ trưởng hoặc Ban lãnh đạo phê duyệt.

http://localhost:3000/distributions


Thời khóa biểu

12 Xem phân phối theo tuần
Chọn môn, khối và loại TKB để xem tiết/bài theo tuần học. Giáo viên tra cứu PPCT
trước khi soạn KHBD và ghi sổ đầu bài.

http://localhost:3000/manage/timetable


Sổ đầu bài

13 Tra cứu TKB lớp
Chọn lớp (VD: 7A1 - Demo) để xem tiết theo ngày trong tuần. Hữu ích khi chuẩn bị
dạy thay hoặc kiểm tra lịch tiết của mình.

http://localhost:3000/lesson-logs


14 Chọn lớp và tuần
Vào Sổ đầu bài, chọn lớp, tuần học và ngày cần ghi.



Đọc sách & thư viện

15 Ghi nhận xét từng tiết
Trước khi nhận xét, thầy (cô) cần điểm danh tiết học (vắng/muộn). Kiểm diện được
đồng bộ tự động sau điểm danh và không sửa được. Nếu quên điểm danh, hệ thống
ghi vi phạm; Ban lãnh đạo có thể điểm danh hộ để mở khóa nhận xét.

http://localhost:3000/library/my-borrows


16 Sách đang mượn
Giáo viên cũng là độc giả thư viện: xem phiếu mượn và hạn trả giống học sinh.
Mượn/trả tại quầy do thủ thư thao tác.



17 Kệ sách & thử thách
Kệ sách cá nhân và thử thách đọc — cùng menu Đọc sách với học sinh. Cập nhật
tiến đọc để tham gia xếp hạng.



18 Đăng ký tiết đọc thư viện
Giáo viên đăng ký tiết đưa lớp vào thư viện: chọn lớp, ngày, buổi, tiết và chủ đề.
Thủ thư duyệt tại «Tiết đọc thư viện».



Công việc

19 Đề xuất mua sách
Gửi đề xuất sách cần bổ sung cho thư viện — quy trình duyệt giống học sinh (xem
bài «Văn hóa đọc» phía thủ thư).

http://localhost:3000/tasks


20 Xem công việc được giao
Menu Công việc liệt kê nhiệm vụ theo trạng thái: chờ, đang làm, hoàn thành.



21 bước hướng dẫn · Quay lại danh sách

21 Hoàn thành công việc
Mở chi tiết → Bắt đầu → Hoàn thành khi xong.

http://localhost:3000/guides

