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Thi thu, qudn ly thu vién

Hudng dan thu vién sach gidy

Quy trinh qudn ly séch gidy: bién muc, kho bdn sao, mugn tré tai quéy, thé ban doc,

kiém ké va bdo cdo.

Cap nhat: 2026-07-12

0 Ludng tir doc gia dén quay
1) Quan tri gdn chiric danh Thu vién — 2) Cap thé ban doc — 3) Bién muc & nhép
bén sao — 4) HS/GV tra ctiu OPAC, cé thé ddt trudc online — 5) Thi thu mugn/tré
tai qudy, cap nhat uy tin — 6) Kiém ké dinh ky. V&n héa doc (thir thach, sukién...)

xem bdi «Vdan héa doc».

Anh minh hoa sé& dugc bé sung
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Xem chi sé va trang thdi kho

Trang Téng quan hién thi sé ddu sdch, ban sao, phiéu dang mugn, qud han va muagn
trong ngdy. Biéu d6 trang thdi ban sao gitp ndm nhanh tinh hinh tén kho.
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Di téi Bién muc



Chuyén nhanh téi quay mudn tra

NGt «Mugn / tré tai qudy» 3 géc phdi md thdng man hinh 1ap phiéu — tién khi dén
ddc gid tai quay.
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Danh muc déu sdch

Tab Sdch liét ké dau sdch theo nhan dé, tdc gid va sé DKCB. Dung «Thém sdch»
hodc «Import» dé€ bé sung bién muc; «Xudt Excel» dé sao luu danh muc.
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Qudn ly bén sao va kho

Tab Bdan sao theo déi ting DKCB, trang thdi (con sdch, dang mugn, thanh ly) va vi
tri ké. Tab Kho sdch quédn ly cdc kho luu trif; cé thé in tem DKCB cho bdn sao déa
chon.
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Lap phiéu mugn tai quay

B&m «Mudgn tai qudy», quét hodc nhdp mé thé ban doc (VD: DEMOO0O01), réi thém
s6 DKCB ban sao. Hé théng kiém tra thé con hiéu luc, han mudn va sdch con trén
ké.

Mugn sdch tai qudy
Budc 1/2 — Quét thé ban doc

Bat camera dé quét ma vach / QR trén thé
ban doc

(@ Batcamera

DEMOO001 B Trathé

Quét hodic nhap s6 thé ban doc dé xdc dinh ngusi mugn.

Mugn cho ngudi ngodi trudng




Tra sach va xtrly qud han

Tab Dang mugn liét ké phiéu chua trd; badm «Tré sdch» trén tiing dong hodc dung
«Tré tai qudy» dé quét nhanh. Tab Qud han va nat «In bdo cdo qud han» hd trg
nhdc doc gid.
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bat trude sach

Tab Dat trudc gom yéu céu giit sdch clia hoc sinh/gido vién. Thi thu xdc nhén, huy
hod&c chuyén sang muan khi sdch vé kho.
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Cdp va quan ly thé

Danh sdch thé theo s6 thé, tén va 18p. «Phdt hanh thé» cdp thé mdi; «In thé» xudt
PDF dé ddn vaio thé nhua. Loc theo trang thdi va d6i tugng (hoc sinh, gido vién).
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Ban khéng ¢é quyén thuc hién hanh déng nay vi ban khng phai la Nhan vién thu vién.


http://localhost:3000/manage/library/inventory

Tao phién va quét bKCB

«Tao phién kiém ké» m3 mot dgt dai chiéu ké véi cd sé dir liéu. Trong phién, tab
Quét sdch nhép hodc quét sé DKCB; tab Bdo cdo liét ké thiéu, thira va sai vi tri.
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In dn & bdo cdo
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Xuéit phiéu, s6 sdch va bdo cdo

Trang gém bdo cdo hoat ddéng thdng, bdo cdo qud han, s muagn trd, s
nhdp/thanh ly, s& dé&t trudc va bién bén kiém ké. Mdi muc ¢é nit «Tdi PDF» dé in
hodc luu file.
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Phat va thu sach gido khoa theo I6p

«Tao dot cap» gdn ban sao SGK cho ting hoc sinh trong |8p, tu tao phiéu mugn
dén cudi ndm. Cudi ndm dung chiic ndng thu hdi dé cdp nhat trang thdi bén sao.
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Check-inthé ban doc

Nhép ma thé hodc chon khdch khéng thé, chon muc dich (doc sdch, mugn, hoc
nhém...) réi check-in. Danh sdch lugt dén théng ké khdch dang trong thu vién va da
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